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Regole per stare bene insieme 

 
La Scuola dell’Infanzia è un ambiente intenzionalmente organizzato per consentire ai bambini 

il conseguimento di traguardi significativi in ordine al rafforzamento della propria identità, 

dell’autonomia e allo sviluppo di competenze specifiche in vari ambiti. La specificità di questa 

scuola, consente al bambino di superare il distacco dalla famiglia per inserirsi gradualmente in 

un contesto sociale. Gli aspetti organizzativi si connettono strettamente con quelli educativi e 

didattici e la collaborazione delle famiglie è un elemento indispensabile per la buona riuscita 

del progetto educativo. In occasione del nuovo anno scolastico, l’Amministrazione e le Insegnanti 

delle Scuola Fondazione Pomigliano Infanzia comunicano ai genitori le norme per il buon 

funzionamento dell’attività scolastica. 

 

➢ Inserimento 

La prima settimana di settembre sulla base del Progetto Accoglienza elaborato dal 

Collegio dei Docenti, si prevede, per i bambini nuovi iscritti un inserimento graduale e 

per tutti un orario ridotto. Le insegnanti effettueranno un turno unificato per essere in 

compresenza, dalle 8:00 alle 12:00 (senza refezione), per favorire una migliore 

conoscenza con i nuovi bambini. Obiettivo della prima fase di inserimento è facilitare la 

costruzione di riferimenti spaziali, temporali e di relazione per permettere al bambino 

di acquistare sicurezza e familiarizzare con il nuovo ambiente. Nei primi giorni di 

frequenza, il bambino, limita la sua permanenza a sole poche ore, con il genitore che rimane 

nelle vicinanze della scuola in caso di “emergenza”. Le ore aumenteranno progressivamente con 

il passare dei giorni, ed i genitori potranno cominciare a lasciare il bimbo per più tempo. 

La fase di inserimento durerà 5/7 giorni.  

Le educatrici saranno sempre disponibile a rispondere ad eventuali richieste, domande o dubbi 

da parte del genitore. 
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➢ Orario Scolastico 

La scuola è aperta dalle ore 7:30 alle ore 17:00 con le seguenti articolazioni: 

INGRESSO :                                                    

➢ alle 7:30  pre-scuola per tutte le famiglie che ne hanno bisogno 

➢ dalle 8:00 alle 8:20 Delfini (bambini di 5 anni) 

➢ dalle 8:30 alle 8:50 Orsetti (bambini di 4 anni) 

➢ dalle 9:00 alle 9:30 Pesciolini e Sez. Primavera (bambini di 2 e 3 anni) 

USCITE: 

➢ dalle 11:30 alle 12.00 prima uscita (senza refezione) 

➢ dalle 13:30 alle 14:30 seconda uscita 

➢ dalle 16:00 alle 17:00 ultima uscita (ordinaria) 

Al di fuori di tali orari, i genitori possono entrare nella scuola solo se autorizzati dalla Referente 

di Plesso. Per comunicazioni urgenti avvalersi del personale ATA (collaboratori scolastici) e/o 

telefonare in segreteria tel. 081/8841366 

I genitori sono invitati a rispettare gli orari di apertura e chiusura della scuola. 

• Ogni eventuale uscita anticipata dovrà essere comunicata la mattina in segreteria e/o alle 

insegnanti di sezione. 

• Per deroghe costanti all’orario precedentemente indicato è necessario produrre richiesta 

motivata e opportunamente documentata, alla Referente di plesso.  

• L’ammissione alle attività didattiche oltre le 9.30 è consentita esclusivamente in casi 

eccezionali, opportunamente motivati dal genitore. L’abitudine al ritardo comporta 

inevitabilmente uno slittamento nell’organizzazione della giornata scolastica, mentre la 

puntualità consente la piena partecipazione alle attività programmate.   
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• I Genitori si impegnano a far frequentare al bambino/a la scuola dell’infanzia secondo le 

modalità concordate con la Scuola. 

• L’eventuale variazione dell’orario d’entrata e/o d’uscita del bambino/a dovrà essere 

segnalato in forma scritta presso la Direzione (a mezzo mail pomiglianoinfanzia@gmail.com 

o telefonando in segreteria al num. 081/8841366).  

 

➢ Uscite ordinarie e straordinarie 

• In occasione dell’uscita ordinaria o per uscite in orari diversi da quelli previsti l’alunno 

è affidato ai genitori o ad altre persone maggiorenni solo se delegate per iscritto all’inizio 

dell’anno scolastico, tramite la compilazione dell’apposito modello da parte dei genitori; 

i delegati devono presentarsi muniti di documento di riconoscimento, se non si tratta di 

persone conosciute dalla Referente di plesso o dai docenti. In caso del tutto eccezionale, 

qualora il bambino debba essere ritirato da persone diverse da quelle delegate, i genitori 

devono informare per iscritto gli insegnanti e la persona indicata deve presentarsi con 

un documento di riconoscimento. 

• In caso di uscita al di fuori dei momenti previsti, i genitori o le persone delegate dovranno 

avvisare le insegnanti mediante comunicazione in segreteria 

• Se l’uscita fuori orario fosse invece frequente o prolungata nel tempo per motivi 

particolari, occorrerà l’autorizzazione della Referente di plesso. 

 

➢ Calendario scolastico  

• All’atto dell’iscrizione la Scuola provvederà a dare al genitore il calendario dei giorni di 

chiusura.  

• La Scuola osserverà altresì eventuali chiusure straordinarie in conformità ad eventuali 

ordinanze comunali.  

• I periodi di festività o chiusura non danno diritto a riduzione sulla retta di frequenza 
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➢ Alimentazione, salute e diete personalizzate 

• Per tutti i bambini frequentanti è attivato il servizio di refezione.  I menù scolastici 

sono elaborati dall’ASl, con l'avallo del Servizio di igiene degli alimenti e nutrizione 

(Sian). 

La dieta prevista ha lo scopo di fornire ai bambini un giusto apporto di elementi 

nutritivi durante il tempo scuola, abituandoli nel contempo ad una dieta varia e 

corretta. I menù sono suddivisi per periodi stagionali. Possono subire variazioni nel 

corso dell'anno scolastico.  

• Qualora un bambino debba seguire una dieta particolare per patologie gastrointestinali 

non gravi e in via di guarigione che richiedano un periodo di alimentazione modificata 

inferiore a 5 giorni, è necessario che i genitori avvisino i docenti.  

• Per le richieste di diete speciali per gravi patologie i genitori devono presentare il 

certificato della pediatria che attesti intolleranze o disturbi alimentari.  

• La variazione di dieta per motivi culturali/etici/religiosi è richiesta dalla famiglia 

direttamente all’Ufficio di Segreteria che provvederà a darne opportuna comunicazione. 

• In occasione di compleanni o particolari ricorrenze e festività è severamente vietato 

introdurre all’interno dei locali scolastici qualsivoglia tipologia di genere alimentare 

(solido e/o liquido) che non sia debitamente confezionato ovvero accompagnato da 

idonea dichiarazione del produttore riportante l’elenco degli ingredienti utilizzati per la 

loro preparazione, nonché la data di scadenza. 

 

➢ Assenze per malattia  

• In caso di assenza per malattia di almeno 5 giorni consecutivi compresi sabato e domenica, 

deve essere presentato un certificato medico di riammissione. Nel caso in cui si tratti di 

malattia infettiva, il certificato è necessario anche per una assenza inferiore ai 5 giorni. In 

questo caso i genitori devono informare in breve tempo il personale scolastico al fine di 

consentire l'adozione di tutte le possibili cure profilattiche. 

• In caso d’infortunio o malessere del bambino/a durante l’orario scolastico, l’insegnante 

contatterà la famiglia ai recapiti obbligatoriamente depositati presso la segreteria 
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• In caso d’impossibilità a contattare la famiglia, ed ove ritenuto necessario, la Scuola 

contatterà il Servizio di Pronto Soccorso Sanitario.  

• L’omessa comunicazione ovvero la mancata variazione dei recapiti telefonici esonererà la 

Scuola da qualsiasi responsabilità nei confronti del bambino/a.  

• E’ riconosciuto il diritto della Scuola all’allontanamento del bambino/a qualora accusi, in via 

meramente esemplificativa e non esaustiva, febbre, diarrea, vomito, eruzioni cutanee, 

congiuntivite, pediculosi e qualsivoglia altra malattia/infezione anche ad esse non 

assimilabili.  

 

➢ Assenza per motivi diversi dalla malattia 

La scuola dell’Infanzia non prevede l’obbligo di frequenza, ma è importante e auspicabile una 

partecipazione regolare per rendere proficuo il percorso educativo e didattico proposto e 

l’inserimento sociale nel gruppo sezione. 

Le assenze prolungate vanno comunicate con idonea motivazione in segreteria 

Gli alunni reduci da infortuni di varia natura, non possono frequentare la scuola nel periodo 

coperto dalla prognosi, come previsto dalle norme scolastiche. 

Tuttavia, i bambini con ingessatura potranno essere ammessi alla frequenza scolastica dopo che 

il genitore avrà presentato alla Referente di plesso il certificato medico attestante che la 

convalescenza è compatibile con la normale attività scolastica. Ogni situazione verrà valutata 

attentamente dall’Amministrazione, che potrà stabilire con la famiglia i tempi giornalieri di 

presenza a scuola, in base all’entità e alle limitazioni che gesso, stampelle e/o altro possono 

arrecare. In caso di alunno/a con limitazioni nella deambulazione per ingessatura o altro, può 

essere previsto un ingresso lievemente posticipato e un’uscita o anticipata o posticipata per 

evitare pericolosi contatti con i compagni o per agevolare movimenti dell’infortunato/a 

all’interno della sezione. SI RICORDA che la scuola è un ambiente ad alto affollamento e non è 

sterile (in caso di punti o ferite). 
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➢ Assenze per motivi familiari 

➢ I genitori degli alunni che saranno assenti da scuola per motivi familiari sono pregati di 

informare i docenti di sezione, comunicando le giornate di assenza ed il motivo. Per 

queste assenze non è richiesto il certificato medico. 

 

➢ Allontanamento dalla comunità scolastica e riammissione 

Allontanamento da scuola: avviene in caso di febbre superiore a 37,5°C, episodi ripetuti di 

diarrea o vomito, congiuntivite purulenta, sospetta malattia infettiva, (anche afte e herpes per 

i bambini più piccoli). Quando un alunno viene allontanato per motivi di salute dall’insegnante, 

può rientrare solo esibendo certificato medico  

In caso di sospetta pediculosi, la famiglia viene tempestivamente avvisata; l’alunno può essere 

riammesso il giorno dopo con autocertificazione dei genitori in cui è dichiarato che è stato 

effettuato il trattamento prescritto e asportate le lendini o che non è stato necessario per 

l’assenza dei parassiti. Gli insegnanti devono avvisare tutte le famiglie, se ci sono casi in sezione, 

invitandole a controllare a casa i propri figli. 

In caso di recidiva, la scuola richiede un certificato rilasciato dalla pediatria. 

 

➢ Sicurezza  

• E’ severamente vietato in assenza d’idonea autorizzazione sostare nei locali della scuola ed 

accedere alle aule.  

• E’ severamente vietato sostare o posteggiare davanti al portone della scuola.  

• E’ severamente vietato per il bambino/a portare all’interno dei locali scolastici giochi e/o 

oggetti personali. 

• La Scuola declina qualsiasi responsabilità in caso di perdita e/o danneggiamento degli 

oggetti portati a scuola dai bambini. 

• In ottemperanza alle norme igienico sanitarie si consiglia di non portare il ciucciotto. 
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• Il genitore è tenuto a certificare lo stato di salute del bambino/a del mancato contatto o 

frequentazione con persone infette/positive. La scuola predisporrà apposito modulo da 

firmare. (autocertificazione) 

• Il personale della scuola verrà periodicamente controllato in caso di Pandemia e munito di 

appositi DPI (dispositivi di protezione individuale), verrà altresì formato in merito, tutto 

come da protocolli del Ministero della salute. I locali scolastici verranno puliti e sanificati 

secondo protocollo. 

 

➢ Attività che si svolgono all’esterno della scuola 

• Le uscite didattiche sono utili al fine di garantire un completo raggiungimento degli obiettivi 

formativi. Nelle date stabilite per le uscite didattiche verrà richiesta ai genitori  

autorizzazione. Le insegnanti comunicheranno le uscite con apposita modulistica, con 

almeno 7 giorni di anticipo. Nelle date stabilite per le uscite didattiche i bambini andranno 

a casa al rientro, previsto per le ore 14:00. Non sarà possibile assicurare il servizio ai bambini 

che non partecipano. 

 

➢ Giornata scolastica 

Al fine di consentire al bambino una serena partecipazione all’attività didattico-educativa, di 

muoversi liberamente, di svolgere le attività di gioco, di manipolazione e al fine di favorire lo 

sviluppo dell’autonomia, si richiede un abbigliamento comodo adatto ed adeguato alla stagione.   

Non è consentito al bambino/a indossare cinture, bretelle, salopette, nastrini, scarpe con i lacci, 

bracciali, orecchini e mollettine per capelli. 

➢ Corredo 

Tutti i bambini dovranno essere in possesso di:  

• grembiule  

• zainetto per la refezione completo di: piatto piano, piatto fondo, bicchiere, cucchiaio, 

bavetta con elastico, tovaglietta da tavolo, sacchetto di plastica per riporre i piatti 

sporchi; 
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• sacchetto di tela con cambio personale completo (calze, mutande, maglietta intima, tuta).  

Il tutto deve essere contrassegnato con nome e cognome completi e ben evidenti, non sono 

sufficienti le iniziali. 

 

Ogni genitore dovrà provvedere affinché il corredo sia sempre completo e adatto alla stagione. 

➢ Corredo aggiuntivo per la sezione Primavera 

➢ un pacco di pannolini 

➢ un pacco di tovagliette monouso 

➢ un pacco di salviette imbevute 

➢ crema lenitiva 

➢ sacca per il riposino pomeridiano completo di lenzuoline per culla, trapuntina o pile adeguata 

alla stagione 

➢ Relazione scuola-famiglia 

La collaborazione tra scuola e famiglia è molto importante per la conoscenza del bambino e per 

concordare strategie educative comuni; una buona intesa tra genitori e insegnanti, lo scambio 

di opinioni e di proposte contribuisce certamente a superare eventuali difficoltà e a migliorare 

la qualità della scuola. A tal fine le insegnanti curano la comunicazione quotidiana con i genitori,  

 

convocano periodicamente riunioni di sezione o assemblee per presentare e discutere il progetto 

educativo e confrontarsi su tematiche di interesse comune per tutte le famiglie. 

 

Nell’ottica di una buona collaborazione tra scuola e famiglia si ricorda che: 

▪ i genitori che accompagnano e ritirano i bambini negli orari stabiliti contribuiscono al 

buon funzionamento della scuola; 

▪ per motivi legati alle normative sulla sicurezza e per non ostacolare le attività dei 

collaboratori scolastici, è importante che chi accompagna o ritira i bambini si 

soffermi negli spazi della scuola solo il tempo strettamente necessario; 
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            è bene fornire almeno due recapiti telefonici; 

▪ si prega di leggere sempre gli avvisi, sia quelli individuali, sia quelli affissi in bacheca o 

alla porta di ingresso; 

▪ è opportuno riferire ogni comunicazione riguardante il bambino alle insegnanti di 

sezione; 

▪ I Genitori provvederanno a scaricare dal sito delega, liberatoria, certificazione e patto di 

corresponsabilità, che dovrà essere firmato da entrambi i genitori e riconsegnato a 

scuola. Per altre informazioni si consiglia di visionare il sito:  

www.fondazionepomiglianoinfanzia.it   

▪ Le inseganti restano a disposizione dei genitori un giorno a settimana, giorno e orario 

saranno concordati nel rispetto delle rispettive esigenze. La richiesta dovrà pervenire 

mezzo e-mail genitorifondazione@libero.it 

 

➢ ORARI DI SEGRETERIA  

La Segreteria situata presso la scuola dell’infanzia Duchessa E. d’Aosta in  Pomigliano d’Arco 

alla via M.R. Imbriani,  è aperta al pubblico nei seguenti giorni e orari:  

▪ lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 8.30 alle ore 14:00.  

Pomigliano d’Arco, lì  

        Firma di entrambi i genitori 

        Firma …………………………. 

        Firma…………………………. 
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